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BIRINCI BOLUM
Amac ve Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg ve kapsam R
Madde 1 — Bu Yonerge, Anadolu Universitesi tarafindan yapilan merkezi
sinavlara iligkin usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

Madde 2 — Bu Yonerge, 2547 sayili “Yiiksekogretim Kanunu”, 6114 sayili
“Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi Hizmetleri Hakkinda Kanun” ve
3/9/2015 tarihli 29464 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Anadolu
Universitesi Agikogretim, iktisat ve isletme Fakiilteleri Egitim, Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi” ile 29/5/2017 tarihli ve 2017/10383 sayil1 Bakanlar Kurulu
Karariyla belirlenen “Smav ve Soru Ucretlerine iliskin Usul ve Esaslar’a
dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 3 — Bu Yonergede gegen;

a) Aday: Merkezi sinava katilan 6grenciyi/bireyi,

b) Elektronik Smav (e-Smav): Basili soru kitapgigi ve cevap kagidi
kullanilmaksizin, bilgisayar araciliftyla gozetimli olarak sorularin
elektronik ortamda cevaplandirilmasiyla gergeklestirilen sinavi,

c) Gorevli islemleri Sistemi: Smav organizasyonu kapsaminda, sinav
gorevlendirme siiregleri igin kullanilan ¢evrimi¢i otomasyon yazilimini,

¢) Kapah Dénem Cahsma: Sinav evrakinin hazirlanmasinda gorev alan
personelin 24 saat esasina gore kapali ortamda ¢aligsma diizenini,

d) Kilavuz: Smava iliskin hazirlik, bagvuru, uygulama ve degerlendirme
kurallar1 ile diger usul ve esaslar1 kapsayan belgeyi veya Agikogretim
Sistemi Ogrenci Kilavuzunu,

e) Kurye: Sinav evrakinin giivenli sekilde nakledilmesinden sorumlu “Sehir
Ici Sinav Evraki Nakil Gorevlisi”, “Sehir I¢i Siav Evraki Nakil Giivenlik
Gorevlisi”, “Smav Evraki Nakil Gorevlisi”, “Sinav Evraki Nakil Giivenlik
Gorevlisi” veya “Universite Temsilcisi™ni,

f) Merkezi Smav: Anadolu Universitesi tarafindan yurt iginde ve/veya yurt
diginda yapilan;

o “Acikodgretim, Iktisat ve Isletme Fakiiltesi Programlari” siavlarimni,
e  “Anadolu Universitesi Sertifika Programlar1” sinavlarini,

e Kamu kurumlarinin/kuruluslarinin sinavlarini,

o Ozel hukuk tiizel kisilerinin smavlarini,

g) Protokol: Merkezi sinav organizasyonu i¢in kamu kurumlari/kuruluslart
veya 6zel hukuk tiizel kisileriyle Anadolu Universitesi Rektérliigii arasinda
yapilan sozlesmeyi,

8) Rektorliik: Anadolu Universitesi Rektorliigiinii,

h) Smav Komisyonu: Rektorliik biinyesinde olusturulan adaylar ve gorevliler
hakkinda karar vermeye yetkili olan Komisyonu,

1) Senato: Anadolu Universitesi Senatosunu,

i)  Smnav Binasi: Sav yapilan binayi,

j)  Smav Deposu: Sinav evrakinin saklanmasi i¢in kullanilan giivenlikli 6zel
béliimii,

k) Smav Giris Belgesi: Anadolu Universitesi veya adina smav yapilan
kurum/kurulug tarafindan hazirlanan, adaym kimlik bilgileri, (varsa)
fotografi, sinav igerigi, sinav merkezi, sinav binasi, sinav tarihi vb. bilgileri
iceren belgeyi,

1) Smav Gérevlileri: Smavlarda gorev alan kisileri,

m) Smav Koordinatorliigii: Smav merkezlerinde, sinav organizasyonu ve
smavla ilgili iglemleri yapmak {izere olusturulmus birimi,

n) Smav Kutusu: icinde sinav paketleri bulunan 6zel kilitli kutu veya cantay1,

o) Smav Merkezi: Yurt igi ve yurt disinda siav yapilan il veya ilgeyi,

6) Smmav Paketi: icinde sinav evraki bulunan 6zel kilitli poseti veya zarfi,

p) Universite: Anadolu Universitesini,

r)  Ust Yonetici: Anadolu Universitesi Rektoriinii

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Sinav Esaslari, Sinav Kurullari ve Sinav Gorevlileri

Sinav esaslar1
Madde 4 — Sinav asagida belirtilen esaslara gore gergeklestirilir:

A) Bilimsellik

Sinav sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sorular, alaninda uzman
kisiler tarafindan hazirlanir. Sinavlar; ¢oktan se¢meli, agik uglu, dogru-yanlis,
eslestirme gibi farkli tip sorular icerebilir. Universite, sorular; bilimsellik, dil,
anlatim, diizey ve dlgme teknigine uygunluk agisindan inceler.

B) Gizlilik ve giivenlik

a) Universite, smav sorularmim hazirlanmasindan sonuglarm ilan edilmesine
kadar gegen siiredeki her tiirlii is ve islemlerin, gizlilik iginde ve giivenlik
onlemleri almak suretiyle yiiriitiilmesini saglar.

b) Universite, siav giivenligini saglamak iizere ilgili kurumlarla/kuruluslarla
isbirligi yapabilir, giivenlik protokolii imzalayabilir.

c) Smav evraki, giivenligi saglanmis ortamlarda hazirlanir.

¢) Smav evrakinin dagitiminda, sinav kutular1 ve sinav paketleri kullanilir.

d) Smav evraki, kuryenin eslik ettigi araglarla taginir.

e) Smav evraki, sinavin yapildig saatler disinda sinav deposunda korunur.

f) Smav deposu her agilista/kapanista tutanak diizenlenerek ozel Kkilitle
kilitlenir.

g) Smav evrakimn ilgili smav gorevlilerine teslim edilmesi ve geri alinmasi
islemleri imza karsihginda gergeklestirilir.

C) Smav uygulamasinda birlik ve seffafhik

a) Sinav; tiim smnav merkezlerinde aym anda baslar, “Protokol”de veya
“Kilavuz”da belirtilen siirenin sonunda biter.

b) Salon smav gorevlileri, sinav paketlerini salonda bulunan adaylarin
gorebilecegi sekilde agarak sinav evrakini dagitir. Sinav sonunda ise sinav
evrakini toplayarak sinav paketini uygun sekilde kapatir.

C) Siav evrakinin tasnifi ve degerlendirilmesinde objektiflik

a) Smav evrakimin tasnifi ve saymm yapilirken tespit edilen eksiklikler veya
olagan dis1 durumlar, tutanak altina alinir.

b) Cevap kagitlari, giivenli bir ortamda uygun cihazlarla kontrollii sekilde
okutularak degerlendirme birimine iletilir.

c) Degerlendirme islemi; ilgili protokol, kilavuz, yonerge veya
yonetmeliklerde belirtilen esaslara uygun olarak giivenli ortamda
gergeklestirilir.

¢) Smnav sorularmin “gegerligi’nin ve “giivenirligi”
smav sonrasinda “Madde Analiz Testleri” yapilir.

d) Puan hesaplamalarinin dogrulugu uygun yontemlerle kontrol edilir.

nin saptanmasi amactyla

D) e-Sinav uygulamasi

e-Siav uygulamasinda; sinav deposu, siav kutusu, soru kitapgigi, cevap kagidi
vb. kullanilmadig: igin bu Yonergedeki s6z konusu hususlara dair hiikiimler
gegerli degildir.

Sinav kurullar ve siav gorevlileri

Madde 5 - Yapilan smavlarin niteligine bagli olarak

gorevlendirilebilecek siav kurullart ve sinav gorevlileri sunlardir:

a) Merkezi Smav Koordinasyon Kurulu; “Rektor” veya gorevlendirecegi
bir “Yonetici” ile “Emniyet Genel Miidiirligii”niin ve “Jandarma Genel
Komutanhigi”nin temsilcilerinden olusur. Sinavin tiim agamalarinin
kurallara uygun sekilde gergeklestirilmesini; sinav evrakinin sinavdan 6nce
koordinatérliiklere, sinavdan sonra ise Anadolu Universitesine giivenli bir
sekilde ulagtirilmasini saglar.

b) Smnav Koordinasyon Kurulu; her bir sinav merkezinde, ilgili “Universite
Rektorii” veya “Yardimcisi”nin baskanliginda, “Smav Koordinatorii”,
“Milli Egitim Miidiirii” ve ihtiyag durumunda “il/flge Emniyet Miidiirii”
veya yardimcisi ile “Tl/flge Jandarma Komutani” veya gérevlendirdigi
temsilcisinden olugturulur. Kurul, ilgili sinav merkezinde sinavin giivenli
ve kurallara uygun bir sekilde gerceklestirilmesini saglamakla ylikiimlidiir.

¢) Ust Yonetici; Anadolu Universitesi tarafindan yapilan merkezi sinavlarm
iist yoneticisi ve sorumlusu “Anadolu Universitesi Rektorii”diir. “Ust
Yonetici” veya yetkilendirecegi “Yardimcis1”; “Sinav Koordinatori nii,
“Smav Hazirlama, Degerlendirme ve Denetim Gorevlisi’ni, “Inceleme
Gorevlisi’ni, “Soru Yazarimi”, “Soru Denetgisi’ni, “Kapali Donem
Gorevlisi’ni, “Universite Temsilcisi”ni, “Smav Evraki Nakil Gérevlisi™ni,
“Sinav Evraki Koruma Gorevlisi’ni ve ‘“Merkez Smav Gorevlisi”ni
gorevlendirir ve ihtiyaca gore diger gorevlileri belirler.

¢) Smav Koordinatérii; sinavin yapildigi merkezde, sinavin diizenlenmesi ve
uygulanmasinda birinci derecede yetki ve sorumluluga sahiptir. “Sinav
Koordinatori” ilgili sinav merkezinde; “Sinav Koordinatér Yardimeisi”ni,
“Koordinatorliik Personeli”ni, “Bina Sinav Sorumlusu”nu, “Bina Sinav
Sorumlusu  Yardimcisi”ni, “Bina  YoOneticisi’ni, “Bina  Yonetici
Yardimcisi”ni, “Salon Basgkani”ni, “Goézetmen”i, “Yedek Gorevli’yi,
“Yardimeili  Engelli Gozetmeni™ni, “Sehir i¢i Sinav Evraki Nakil
Gorevlisi’ni, “Bina  Giivenlik  Gorevlisi’ni  (6zel), “Hizmetli”yi,
“Tastyic1”y1, “Hizmetli Tagtyic1”y1 ve “Sofor”i gorevlendirir. Ancak gorev
tercihi alinan smavlarda “Salon Bagkani, Gézetmen” (yardimcili engelli
adaylar igin goérevlendirilenler hari¢) ve “Yedek Gorevli” (merkez sinav
binasi hari¢) merkezi olarak atanir. Gorev iadesi durumunda yeni gorevli
atamasini Siav koordinatorii gergeklestirir.

d) Smav Koordinatér Yardimcisi; sinavin yapildigi merkezde, smav
organizasyonuyla ilgili her konuda “Sinav Koordinatérii”ne yardimei olur.

e) Koordinatorliik Personeli; sinavin  yapildigi  merkezde, smav
organizasyonunun gergeklestirilmesinde “Smav Koordinatorii” tarafindan
kendisine verilen sinavla ilgili isleri yapar.

f) Smav Hazirlama, Degerlendirme ve Denetim Gérevlisi; sinavin
hazirlanmasina, degerlendirilmesine ve denetimine dogrudan katki saglar.

g) linceleme Gorevlisi; smav evraklarmin incelenmesine, kontroliine ve
degerlendirilmesine yonelik faaliyetleri yiiriitiir.

8) Soru Yazari; sinavin igerigine uygun sekilde siav sorularini hazirlar.

h) Soru Denetgisi; soru yazarlar tarafindan hazirlanan sorularin teknik ve
bilimsel denetimini yapar.

1) Kapah Doénem Gérevlisi; kapali donem c¢alismada sinav evrakinin
hazirlanmast igin 24 saat esasina gore ¢aligir.

i) Bina Smav Sorumlusu; sinavin, gorevli oldugu binada ve binanin biitiin
salonlarinda bu Yonergeye uygun bigimde yiiriitilmesinden birinci
derecede sorumludur. “Bina Smav Sorumlusu Yardimcisi” ve “Bina
Yoneticisi” ile koordineli olarak gorevini yiriitiir. Smavin baslangicindan
en az 2 saat 6nce, gorevli oldugu binada hazir bulunur.

j) Bina Smav Sorumlusu Yardimecisi; “Bina Sinav Sorumlusu”na, sinavla
ilgili her konuda yardim eder. “Bina Sinav Sorumlusu”nun gorevleri
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arasinda belirtilen islemleri onunla birlikte yiiriitir. Bina kapilarindaki
aramalara ve duyurulara yardimei olur. Sinavin baslangicindan en az 2 saat
once, gorevli oldugu binada hazir bulunur.

Bina Yoneticisi; sinav yapilacak binadaki kurumun yetkili yoneticisidir.
“Bina Smav Sorumlusu” ve “Yardimcist” ile isbirligi i¢inde galisir. Binanin
ve salonlarin smav yapilmasma uygun sekilde (aydinlatma, 1sitma,
yonlendirmeler, oturma diizeni vb.) hazirlanmasindan sorumludur. Smavin
baslangicindan en az 2 saat 6nce, gorevli oldugu binada hazir bulunur.

Bina Yénetici Yardimeisi; “Bina Yoneticisi’ne smnavla ilgili her konuda
yardim eder. “Bina Yoneticisi”nin gorevleri arasinda belirtilen islemleri
onunla birlikte yiiriitiir. e-Sinav uygulamalarinda smav baglamadan 6nce
bilgisayarin agilmasim saglar, internet baglantilarmin kontroliinii yapar ve
sinav sirasinda ortaya ¢ikabilecek teknik sorunlart giderir. Smavin
baslangicindan en az 2 saat dnce, gorevli oldugu binada hazir bulunur.
Salon Baskani; gorev yaptigi salonda, sinavin bu Yonergeye uygun olarak
yiriitilmesini saglamakla ilgili yetki ve sorumluluga sahiptir. Siavin
baslangicindan en az 1 saat 6nce, gorevli oldugu binada hazir bulunur.
Gozetmen; Gorevli oldugu salonda “Salon Baskani”nin verdigi gorevleri
yerine getirerek, her konuda esgiidiim hélinde ¢alisir. Smnavin kurallara
uygun bigimde yiiriitiilmesinden sorumludur. Sinavin baslangicindan en az
1 saat 6nce, gorevli oldugu binada hazir bulunur.

Yedek Gorevli; goreve gelmeyen gorevlilerin yerine veya ek gorevliye
ihtiyag olmast durumunda goérev yapar. “Bina Smnav Sorumlusu”nun
siavin uygulanmasina iliskin verdigi gérevleri yerine getirmek iizere ilgili
oturum tamamlanincaya kadar gorev yerinden ayrilamaz. Siavin
baslangicindan en az 1 saat 6nce, gorevli oldugu binada hazir bulunur.
Yardimcihi Engelli Gozetmeni; gorevli oldugu salondaki engelli veya
saglik sorunu bulunan adayin sinav giris belgesindeki sinav uygulamasina
yonelik talimat dogrultusunda, adaya okuyucu ve/veya isaretleyici olarak
destek verir. Smav sorularmi aday adina ¢6zmez, cevaplarda yonlendirme
yapmaz. Okuyucu olarak destek verirken adayin (varsa) muaf oldugu
sorular1 adaya yoneltmez. Sinavin baslangicindan en az 1 saat 6nce, gorevli
oldugu binada hazir bulunur.

Universite Temsilcisi; smav organizasyonunun her asamasini, her
kademedeki sinav gorevlisini, sinav uygulamasmimn kurallara uygunlugunu
denetler, sinav gorevlilerine yardimer olur ve gerektiginde sinav evrakini
smav merkezlerine ulastirir. Smavin sona ermesinden itibaren 1 hafta
i¢inde “Gorev Raporu”nu elektronik ortamda Rektérliige iletir. “Universite
Temsilcisi” denetim gérevini “Anadolu Universitesi Rektorii” adina yapar.
“Universite Temsilcisi”nin denetim gérevi engellenemez.

Smav Evraki Nakil Gorevlisi; kapali ve mihirlii sekilde araglara
yiiklenen veya hava kargoya verilen smav evrakinin ilgili sinav merkezine
eksiksiz ve giivenli sekilde gotiiriilmesinden ve siav sonrasinda Anadolu
Universitesine geri getirilmesinden sorumludur. Smav evrakini, smav
merkezinde, “Universite Temsilcisi’nin (veya “Anadolu Universitesi Biiro
Yoneticisi”nin) ve (gérevlendirildiyse) “Emniyet Gorevlileri”nin hazir
bulundugu bir ortamda “Sinav Koordinatorii”ne tutanakla teslim eder.
Sinavdan sonra, siav evrakim “Universite Temsilcisi”nin (veya “Anadolu
Universitesi Biiro Yéneticisi”nin) ve (gdrevlendirildiyse) “Emniyet
Gorevlileri’nin hazir bulundugu bir ortamda “Sinav Koordinatori”’nden
tutanakla teslim alarak Anadolu Universitesine getirir.

Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi; Anadolu Universitesi ile Igisleri
Bakanlhigi arasinda yapilan protokol kapsamindaki smnavlarda, Igisleri
Bakanhigma bagli Kolluk Kuvvetleri personeli arasindan Igisleri
Bakanhigmin yetkili birimleri tarafindan goérevlendirilir. “Sinav Evraki
Nakil Gorevlisi’ne eslik ederek ayni goérev ve sorumlulugu paylasir.

Smav Evraki Koruma Gorevlisi; “Sinav Koordinatorliikleri”nde, sinav
oncesinde ve smav sonrasinda sinav evrakinin korunmasindan birinci
derecede sorumludur. Smav evrakinin “Siav Koordinatorligii”ne gelisinde
hazir  bulunur. Araglardan smav evrakinin  taginmasinda  “Sinav
Koordinatorii” ile birlikte c¢alisir, tasima isi bittikten sonra kapinin
mithiirlenmesi isini izler ve smnav evrakinin tiimi sinav binalarina
gotiiriilmek  lizere alinincaya kadar saklama merkezinin kapisindan
ayrilmaz. Koruma gorevlileri, yemek yeme, tuvalet vb. ihtiyaglarim
nobetlese giderir. Simnav evraki, sinav binalarindan geldikten sonra da
araglara yiikleme yapilincaya kadar yukarida agiklanan gorevleri stirdiiriir.
“Simav Evraki Koruma Goérevlisi”, smav evrakinin saklanacagi yer ve gorev
alanna iliskin 6nerileri Universiteye bir raporla iletir.

Smav Evraki Koruma Giivenlik Gorevlisi; Anadolu Universitesi ile
Iisleri Bakanhgi arasinda yapilan protokol kapsamindaki smavlarda,
Icisleri Bakanhigma bagl Kolluk Kuvvetleri personeli arasindan Igisleri
Bakanlhiginin yetkili birimleri tarafindan gorevlendirilir. “Sinav Evraki
Koruma Gorevlisi”ne eslik ederek, ayni gérev ve sorumlulugu paylasir.
Sehir i¢i Smav Evraki Nakil Gorevlisi; kendi dagitim grubuna giren
sinav binalarina ait smav evrakini “Sinav Koordinatorligii”nden alarak
eksiksiz, dogru ve giivenli sekilde smav binalarma dagitmak ve smav
sonrasinda ayni sekilde koordinatorliige geri getirmekle yiikiimlidir. Her
sinav oturumu dncesinde “Odeme ve Gorev Listesi” paketlerini ve miihiirlii
smav evraki kutularini (e-simnav uygulamasinda “e-Smav Bina Smav
Sorumlusu  Paketleri” ile “e-Smav Salonu Paketleri”’ni) “Sinav
Koordinatérii”’nden imza karsihginda teslim alir ve ilgili “Bina Smav
Sorumlulari”na imza karsiliginda teslim eder. Her sinav oturumu sonunda,
miihiirlii sinav evraki kutularini ve agzi kapatilmis “Odeme ve Gérev
Listesi” paketlerini “Bina Smav Sorumlusu”ndan imza karsiligi teslim
alarak “Sinav Koordinatorii”ne yine imza karsiliginda teslim eder.
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Sehlr ici Siav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi; Anadolu Universitesi
ile Icisleri Bakanlig arasinda yapilan protokol kapsamindaki smavlarda
Icisleri Bakanhigma bagl Kolluk Kuvvetleri personeli arasindan Igisleri
Bakanliginin yetkili birimleri tarafindan gérevlendirilir. “Sehir I¢i Smav
Evraki Nakil Gorevlisi’ne eslik ederek, tagima sirasinda sinav evrakinin
korunmasi gorevini tistlenir.

Bina Giivenlik Gérevlisi; Anadolu Universitesi ile Igisleri Bakanlig
arasinda yapilan protokol kapsamindaki sinavlarda Igisleri Bakanligina
baglh Kolluk Kuvvetleri personeli arasindan Igisleri Bakanligmim yetkili
birimleri tarafindan, bu kapsamin disindaki sinavlarda ise binalar
kullanilan kurumlarin 6zel giivenlik gorevlileri arasindan gorevlendirilir.
“Bina Yoneticisi” ile birlikte smavdan once smav giivenligi i¢in binada
arama yapar, sinav giivenligini tehdit edebilecek unsurlar i¢in gerekli
onlemleri alir. Sinava girecek adaylar iizerinde kendisine verilen talimat
dogrultusunda arama yapar ve sinava getirilmesi yasaklanmis nesnelerle
binaya girilmesini engeller. Sinav siiresince bina iginde ve disinda siavin
huzurunu bozabilecek (giriiltii vb.) durumlara engel olur. Smavin
baglangicindan en az 2 saat 6nce, gorevli oldugu binada hazir bulunur.
Sinav sonunda sinav evraki binadan ayrilincaya kadar gérev yerini terk
etmez.

Giivenlik Koordinatérii; Anadolu Universitesi ile Igisleri Bakanlig:
arasinda yapilan protokol kapsamindaki sinavlarda Igisleri Bakanligina
baglh Kolluk Kuvvetleri personeli arasindan Igisleri Bakanligmim yetkili
birimleri tarafindan gorevlendirilir. Smav merkezlerinde giivenlik
gorevlilerinin koordinasyonunu saglar ve smnav evrakinin giivenli bir
sekilde siav merkezlerine ulastirilmasi igin “Sinav Koordinasyon Kurulu”
ile igbirligi halinde ¢alisir.

Giivenlik Amiri; Anadolu Universitesi ile icisleri Bakanligi arasinda
yapilan protokol kapsamindaki simavlarda i¢isleri Bakanligma bagl Kolluk
Kuvvetleri personeli arasindan Igisleri Bakanligimin yetkili birimleri
tarafindan gorevlendirilir. Smav yapilan binalarda, adaylarin binalara
girisinde arama yapacak giivenlik gorevlilerinin denetimini yapar ve
smavlarda olusabilecek aksakliklarn  “Giivenlik Koordinatorleri”ne
bildirilmesini saglar.

Merkez Smav Gérevlisi; sinav yapilan giinlerde sinav organizasyonuyla
ilgili gesitli faaliyetlerde fiilen gérev yapan Anadolu Universitesi
personelidir.

Hizmetli; smav Oncesinde ve smav sirasinda sinav binalarinin sinava
uygun hale getirilmesi (temizlik vb.) amaciyla “Bina Sinav Sorumlusu”nun,
“Bina Smav Sorumlusu Yardimecisi”nin, “Bina Yo0neticisi’nin ve “Bina
Yoneticisi Yardimeisi”nin kendisine verdigi gorevleri yapar.

Tasiyicr; siav dncesi ve sonrasinda sinav evrakini tagimakla yiikiimliidiir.
Hizmetli Tasiyic1; hizmetli ve tasiyict gorev tanimlarinda belirtilen
gorevlerin tamamini yerine getirir.

Sofor; sinav evrakini ve sinav gorevlilerini gorev yerlerine ulastirir.

UCUNCU BOLUM
Sinava Giris Belgeleri ve Sinav Evraki

Adaylarin sinava girebilmeleri icin gerekli belgeler

Madde 6 — Aday sinava girebilmek i¢in “Sinav Giris Belgesi” ile “Fotografli ve
Onayli Kimlik Belgesi”ni yaninda bulundurmak zorundadir. Bu belgelerin
eksikligi durumunda aday sinava alinmaz.

a)

b)

Siav Giris Belgesi; adaymn kimlik bilgilerini, (varsa) fotografini, sinavin
icerigini, merkezini, binasini, tarihini vb. bilgilerini gosteren belgedir.
Aday, sinav tiiriine bagli olarak bu belgeyi “Kilavuz”da veya duyurularda
belirtildigi sekilde saglamakla yiikiimliidiir.

Fotografli ve Onayh Kimlik Belgesi; fotografli, soguk damgali ve T.C.
kimlik numarali niifus ciizdani/Tirkiye Cumhuriyeti kimlik karti/Kuzey
Kibris Tiirk Cumhuriyeti kimlik karti, T.C. kimlik numarali siirticii belgesi,
stiresi gegerli pasaport, Tiirk vatandaslhigindan izinle ayrilanlar ve bunlarin
kanuni miras¢ilarma ait Mavi Kart, Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel
Miidirligi tarafindan verilen fotografli, imzali, mithiirlii ve siiresi gegerli
Gegici Kimlik Belgesi, yurt disinda yapilan sinavlarda T.C. vatandaslart
hari¢ baska bir iilkenin vatandaglari i¢in o ilkeye ait niifus ciizdam
niteligindeki resmi belge bu amagla kullanilabilir. Bunlarin digindaki
belgeler (mesleki kimlik kartlar1 vb.) sinava giris i¢in gegerli kimlik belgesi
olarak kabul edilmez.

Sinav evraki

Madde 7 — Smav evrakinin igerigi asagida agiklanmaktadir. Sinav tiirine gore
smavlarda; bu evrakin tamami veya bir kismi, gerekli durumlarda da ek evrak
kullantlir.

a)

b)

)

<)

“Odeme ve Gorev Listesi Paketi” iginde, ilgili binadaki smav gorevlilerinin
icretlerini ve sinava geldiklerini gosteren “Sinav Gorev Listesi” ile “Salon
Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag:” bulunur.

Tiim smav kutularinda “Salon Sinav Paketleri” ve “Emniyet Kilitleri” yer
alir. “Bina Smav Sorumlusu Paketi” ve “Yedek Sinav Paketi” ise her
binanin 1 numarali sinav kutusunda bulunur.

“Bina Sinav Sorumlusu Paketi” i¢inde;

e  Salon Aday Listesi,

e Merkezi Smav Yonergesi,

e  “BINA SINAV SORUMLUSU?” etiketi,

Salon Sinav Paketi iginde;

e  Soru Kitapgiklari,
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Cevap Kagitlari,
Salon Kontrol Listesi,
Salon Sinav Tutanag,
Salon Bagkani Talimat,
d) Yedek Sinav Paketi i¢inde;
e  Yedek Soru Kitapgiklari,
e Yedek Cevap Kagitlar
e) “e-Sinav Bina Sinav Sorumlusu Paketi” iginde;
Salon Aday Listesi,
Merkezi Sinav Yonergesi,
“BINA SINAV SORUMLUSU” etiketi,
Sinav Gorev Listesi,
Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanagt,
f) “e-Sinav Salonu Paketi” iginde;
e  Salon Kontrol Listesi,
e Salon Aday Bilgileri Listesi,
e  Aday Kullanic1 Ad1 ve Sifre Belgesi,
e  Salon Bagkani Talimati
bulunur.

DORDUNCU BOLUM
Simav Gérevlilerinin Uymalar1 Gereken Genel Kurallar

Sinav gorevlilerinin uymalar gereken genel kurallar

Madde 8 — Sinav gorevlilerinin uymalari gereken genel kurallar sunlardir:

a) Tim smav gorevlileri; bu Yonergeyi dikkatle okumak, Yonergeye uygun
hareket etmek, Yonergede belirtilen veya “Sinav Koordinatorii” tarafindan
kendilerine teblig edilen saatte gorev yerinde olmak zorundadir. Smav
gorevine gelmeyen veya ge¢ gelen gorevlilerin gorevleri iptal edilir,
kendilerine sinav  icreti Odenmez. Yerlerine “Yedek Gorevli”
gorevlendirilir.

b) Smav binalarinda “Bina Smav Sorumlusu” ve “Giivenlik Gorevlileri”
digindaki tiim gorevliler sinav siiresince (varsa) cep telefonu vb. mobil
cihazlarini kapali konumda tutmak zorundadir.

¢) Tim smav gorevlileri sinav siiresince; sinav gorev kartini goriiniir sekilde
takmak/asmak ve niifus ciizdany/Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik karti, siiriicii
belgesi, siiresi gegerli pasaport vb. resmi kimlik belgesini yaninda
bulundurmak zorundadir.

¢) Salon smav gorevlilerinin zorunlu héller disinda smav salonundan disari
¢ikmalari, diger smav salonlarma girmeleri, siav sirasinda gazete, kitap,
6dev vb. seyler okumalari, smava gelmeyen ve sinavi erken bitiren
adaylarin soru kitapgiklarini; agmalari, smav salonundan g¢ikarmalari,
fotokopisini/fotografini  ¢ekmeleri ve baskasinin incelemesine izin
vermeleri kesinlikle yasaktir.

d) Smnav gorevlileri sinava gelirken giydikleri ayakkabilarin ve kullandiklar
aksesuarlarin (varsa), smav binasinda ve salonunda dolasirken ses
¢ikarmayacak, adaylar1 rahatsiz etmeyecek sekilde olmasina dikkat eder,
adaylarin  dikkatini dagitacak veya tedirginlik yaratacak tavir ve
hareketlerden 6zenle kaginir.

BESINCi BOLUM
Smavin Uygulanmasi

Evrak dagitim diizeni

Madde 9 - “Sinav Koordinatorii”, sinav kutularinin her oturum o6ncesinde
“Bina Sinav Sorumlulari”na teslim edilmesini ve her oturum sonrasinda geri
alinmasini saglar.

Kurye, simavin baglama saatinden en az 2 saat 6nce kendi dagitim grubuna
giren sinav binalarina ait sinav evrakini “Siav Koordinatorliigi”nden eksiksiz,
dogru ve giivenli bir sekilde alir ve ilgili “Bina Smav Sorumlulari”na kimlik
denetimi yaparak imza karsiliginda teslim eder. Sinav sonrasinda tiim simav
evrakini ayni diizen iginde toplayarak “Sinav Koordinatorliigii”ne teslim eder.

Sinava getirilmesi yasak olan nesneler

Madde 10 — Adayin yaninda kagit, kitap, defter, not vb. dokiimanlar; pergel,
ag1olger, cetvel vb. araglar; cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera vb.
iletisim, depolama, kayit ve veri aktarma cihazlari; ruhsath veya resmi amagl
olsa bile silah ve silah yerine gegebilecek nesneler bulundurmasi yasaktir.
Sinavin niteligine bagli olarak, “Kilavuz” veya ‘“Protokol”de belirtilmek
kaydiyla yasak kapsami genisletilebilir veya daraltilabilir. Engelli veya saglk
sorunu bulunan adaymn “Smav Girig Belgesi’nde yazili olan arag, gere¢ ve
cihazlar yasak kapsami disindadir.

Bina Sinav Sorumlusunun gorevleri

Madde 11 — “Bina Sinav Sorumlusu”nun sinav siirecindeki gorevleri sunlardir:

a) “Merkezi Smav Yo6nergesi’ni okur. “Salon Bagkanlar” ve “Gozetmenler”
ile savdan once toplant1 yaparak “Yonerge”yi birlikte gozden gegirirler.
Anlagilamayan noktalar varsa gerekli agiklamalar1 yapar.

b) Binada ve salonlarda temizlik, aydinlatma, salon kap: etiketleri ve salon
sira numaralari ile diger fiziki kosullarin uygunlugunu kontrol eder. Gerekli
durumlarda ek yonlendirmeler yapilmasini saglar.

¢) Smav kutularmi kuryeden imza karsiliginda ve kilitlerini kontrol ederek
teslim alir.

¢) Sinav kutularmi agar ve sinav paketlerini kutulardan ¢ikarir. Herhangi bir
smav kutusunun veya paketinin zarar gordigiinii veya onceden agildigini
tespit ederse durumu ilgili “Sinav Koordinatorliigii”ne bildirir ve tutanak
diizenler.

d) “Bina Smav Sorumlusu Paketi” iginde bulunan “BINA SINAV
SORUMLUSU?” etiketini, bulundugu mekan: isaret etmek iizere uygun bir
yere asar.

e) Tlgili oturumda, sinav goérevlileri ve sinava girecek adaylar digindakilerin
binaya girmemesi i¢in 6nlem alir.

f) “Smav Gorev Listesi” yardimiyla binada gorevlendirilen smnav
gorevlilerinin tamaminin, kendilerine bildirilen saatte binada hazir olup
olmadiklarin1 kontrol eder. Her bir gérevlinin “Smav Gorev Listesi”’nde
kendine ait boliime, gelis saatini yazmasini ve imzalamasini saglar.

g) Smava “zamaninda” gelmeyen gorevli gorevini yapamayacagindan yerine
bu smav igin oncelikle (varsa) sinav binasma atanan “Yedek Gorevli”yi
gorevlendirir. “Yedek Gorevli” gorevlendirilmesi durumunda sinava
“zamaninda” gelmeyen gorevliye ilgili oturum igin herhangi bir gorev
verilmez ve sinav ticreti 6denmez. “Yedek Gorevli”nin olmadigi/yetmedigi
durumda ise “Sinav Koordinatorligii’ne bilgi vererek, siav koordinatorliik
binasina atanan “Yedek Gorevliler’den gorevlendirme yapilmasini talep
eder.

8) Gorev degisikligi yaparken oncelikle “Smav Gorev Listesi” tizerinde eski
gorevlinin TCKN, ad1 ve soyad: bilgilerinin iizerini tek ¢izgiyle ¢izer. Aym
satira yeni gorevlinin TCKN’sini, adin1 ve soyadini okunakli sekilde yazar
ve yeni gorevliye imzalatir. Yeni gorevlinin varsa eski gorevini (“Yedek
Gorevli” vb.) iade eder, bir oturumda ayni kisiye birden fazla gorev
vermez.

h) lade islemini “Sinav Gérev Listesi” iizerinde, ilgili gorevlinin bilgilerinin
bulundugu satirdaki “SAAT-IMZA” hanesine “IADE” ibaresini diiserek
gerceklestirir. Goreve gelmeyen ve yerine gorevlendirme yapilmayan
kisiler igin de iade islemini uygular.

1) Binada gorevli tiim “Salon Baskan1” ve “Gozetmenler”e cep telefonu vb.
mobil cihazlarini kapatmalart ve smav bitip binadan ayrilana kadar
agmamalar1 yoniinde talimat verir.

i) “Kilavuz” veya ‘“Protokol”de aksi belirtilmedik¢e sinavin ilk 30
dakikasinda ve son 5 dakikasinda higbir adayin salonu terk etmeyecegini
hatirlatir. Bu konuda 6nlemler alir.

j)  “Salon Smav Paketleri’ni, “Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag:”
yardimiyla kontrol ederek ilgili “Salon Baskanlari”na teslim eder. Her bir
“Salon Bagkani”’nin bu tutanak iizerinde kendisine ait bolime imza
atmasini ve teslim alma saatini yazmasini saglar. Teslimden sonra kalan
evraki koruma altina alir.

k) “Yedek Sinav Paketi”ni, ihtiya¢ duyuldugundan emin olmadik¢a agmaz.

1) “Sinava getirilmesi yasak olan nesneler”i yanlarinda bulunduran adaylar
hakkinda tutanak hazirlar ve bu adaylarin siavlarinin gegersiz sayilmasini
talep eder.

m) Engelli veya saglik sorunu bulunan adaylarin sinav girig belgesindeki smav
uygulamasina yonelik talimat dogrultusunda, gerekli islemin yapilmasin
saglar.

n) Smavin ilk 15 dakikasindan sonra, her ne sebeple olursa olsun hi¢bir adayin
sinav binasina girmesine izin vermez.

0) Smav Salonlarmi denetleyerek smavin kurallara uygun bigimde
yiriitiilmesini ve salon kapilarinin sinav siiresince agik tutulmasini saglar.

0) Smav bitiminde “Salon Sinav Paketleri”ni, “Salon Baskanlari”’ndan kapali
sekilde teslim alarak her bir “Salon Bagkani”nin “Salon Sinav Evraki
Alindi-Verildi Tutanag1” iizerinde kendine ait boliimii imzalamasini ve
teslim saatini yazmasini saglar.

p) “Sinav Gorev Listesi”nin ilgili yerlerini doldurur, adin1 ve soyadini yazarak
imzalar. Bu listeyi (varsa) “Odeme ve Gorev Listesi Paketi” icine geri
koyar ve ilgili belgeyi diizenleyerek imzalar.

r) “Salon Smav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi” ve (varsa) diger belgeleri
“Bina Sinav Sorumlusu Paketi”nin i¢ine koyar.

s) Tim paketler smav kutularma geri koyulurken “Bina Simav Sorumlusu
Paketi” ile “Yedek Sinav Paketi”nin 1 numarali smnav kutusunda
bulunmasini saglar. “Odeme ve Gorev Listesi Paketi” disinda tiim sinav
evrakinin smav kutularma konuldugundan emin olarak kutular: kapatir ve
“Emniyet Kilitleri” yardimiyla kilitler. Sinav kutularini ve “Odeme ve
Gorev Listesi Paketi”ni eksiksiz sekilde kuryeye imza karsiliginda teslim
eder.

“Bina Sinav Sorumlusu”nun e-sinav siirecindeki gorevleri sunlardir:

a) “Merkezi Smav Yonergesi’ni okur. “Salon Baskanlar1” ve “Gozetmenler”
ile sinavdan 6nce toplant1 yaparak “Yonerge”yi birlikte gézden gegirirler.
Anlasilamayan noktalar varsa gerekli agiklamalar1 yapar.

b) Binada ve salonlarda temizlik, aydinlatma, salon kapi etiketleri ve salon
sira numaralart ile diger fiziki kosullarin uygunlugunu kontrol eder. Gerekli
durumlarda ek yonlendirmeler yapilmasini saglar.

c¢) “e-Sinav Bina Sinav Sorumlusu Paketi” ile “e-Smav Salonu Paketlerini”
kuryeden imza karsiliginda teslim alir.

¢) “e-Sinav Bina Sinav Sorumlusu Paketi” ig¢inde bulunan “BINA SINAV
SORUMLUSU?” etiketini, bulundugu mekan: isaret etmek iizere uygun bir
yere asar.

d) Adaylar sinav salonlarina almmadan Once salondaki bilgisayarlarin
agtlmasini saglar.
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Ilgili oturumda, sinav gorevlileri ve sinava girecek adaylar disindakilerin
binaya girmemesi igin 6nlem alir.

“Smav  Gorev Listesi” yardimiyla binada gorevlendirilen smav
gorevlilerinin tamaminin, kendilerine bildirilen saatte binada hazir olup
olmadiklarini kontrol eder. Her bir gorevlinin “Sinav Gérev Listesi’nde
kendine ait boliime, gelis saatini yazmasini ve imzalamasini saglar.

Sinava “zamaninda” gelmeyen gorevli gorevini yapamayacagindan yerine
bu smav icin Oncelikle (varsa) sinav binasina atanan “Yedek Gorevli”yi
gorevlendirir. “Yedek Gorevli” gorevlendirilmesi durumunda sinava
“zamaninda” gelmeyen gorevliye ilgili oturum igin herhangi bir gérev
verilmez ve sinav ticreti 6denmez. “Yedek Gorevli”nin olmadigi/yetmedigi
durumda ise “Sinav Koordinatorliigii”ne bilgi vererek, sinav koordinatorliik
binasina atanan “Yedek Gorevliler” arasindan gorevlendirme yapilmasini
talep eder.

Gorev degisikligi yaparken oncelikle “Sinav Gorev Listesi” tizerinde eski
gorevlinin TCKN, ad1 ve soyadi bilgilerinin tizerini tek ¢izgiyle ¢izer. Ayni
satira yeni gorevlinin TCKN’sini, adin1 ve soyadini okunakli sekilde yazar
ve yeni gorevliye imzalatir. Yeni gorevlinin, varsa eski gorevini (“Yedek
Gorevli” vb.) iade eder. Bir oturumda ayni kisiye birden fazla gorev
vermez.

Iade islemini “Sinav Gorev Listesi” iizerinde, ilgili gérevlinin bilgilerinin
bulundugu satirdaki “SAAT-IMZA” hanesine “IADE” ibaresini diiserek
gergeklestirir. Goreve gelmeyen ve yerine gorevlendirme yapilmayan
kisiler igin de iade islemini uygular.

Binada gorevli tiim “Salon Bagkan1” ve “Gozetmenler”e cep telefonu vb.
mobil cihazlarmi kapatmalart ve sinav bitip binadan ayrilana kadar
acmamalar1 yoniinde talimat verir.

“Kilavuz” veya “Protokol”de aksi belirtilmedikce smavin ilk 30
dakikasinda ve son 5 dakikasinda hicbir adayin salonu terk etmeyecegini
hatirlatir. Bu konuda 6nlemler alir.

“e-Smav Salonu Paketi”ni, “Salon Smav Evraki Alindi-Verildi Tutanag1”
yardimiyla kontrol ederek ilgili “Salon Baskani™na teslim eder. Her bir
“Salon Bagkani”nin bu tutanak tizerinde kendisine ait bolime imza
atmasini ve teslim alma saatini yazmasini saglar. Teslimden sonra kalan
evraki koruma altina alir.

“Smava getirilmesi yasak olan nesneler”i yanlarinda bulunduran adaylar
hakkinda tutanak hazirlar ve bu adaylarin sinavlarinin gegersiz sayilmasini
talep eder.

Engelli veya saglik sorunu bulunan adaylarin siav giris belgesindeki sinav
uygulamasina yonelik talimat dogrultusunda, gerekli islemin yapilmasini
saglar.

Swavin ilk 15 dakikasindan sonra, her ne sebeple olursa olsun hi¢bir adayin
sinav binasina girmesine izin vermez.

Smav  Salonlarin1  denetleyerek smavin kurallara uygun bigimde
yiiriitiilmesini ve salon kapilarinin sinav siiresince agik tutulmasini saglar.
Sinav bitiminde “e-Sinav Salonu Paketi”ni “Salon Bagkanlari”ndan teslim
alarak her bir “Salon Bagkani”nin “Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi
Tutanag1” tizerinde kendine ait boliimii imzalamasini ve teslim saatini
yazmasini saglar.

“Smav Gorev Listesi”nin ilgili yerlerini doldurur, adin1 ve soyadini yazarak
imzalar.

“e-Smav Bina Smav Sorumlusu Paketi” ile “e-Sinav Salonu Paketlerini”
eksiksiz sekilde kuryeye imza karsiliginda teslim eder.

Salon Baskaninin gorevleri
Madde 12 — Salon Bagkaninin sinav siirecindeki gorevleri sunlardir:

a)
b)

©)

¢)

d)

°)

g)

“Merkezi Sinav Yonergesi’ni okur. “Sinav Gorev Listesi’ni gelis saatini
belirterek imzalar ve “Gozetmenler” ile birlikte gorevli oldugu salonu
gbzden gegirir.

Cep telefonu vb. mobil cihazlarini sinav siiresince kapalt konumda tutar.
“Bina Sinav Sorumlusu”ndan “Salon Sinav Paketi”ni teslim alir. Salonda
farkli kitapgik kodlariyla sinava giren aday varsa veya salon kapasitesi
belirli bir saymin ilizerindeyse ayni salona ait birden fazla smav paketini
teslim alir.

“Salon Sinav Paketi”ni talimata uygun sekilde ve smav evrakina zarar
vermeden agar. “Salon Sinav Paketi” ve igerigi zarar goriirse tutanak
diizenleyerek durumu “Bina Sinav Sorumlusu”na bildirir.

Aday “Smav Giris Belgesi”nde belirtilen; siav merkezi, bina, salon, sira,
smav tarihi ve saatinde sinava girmek zorundadir. Adaymn “Sinav Girig
Belgesi’ni “Gozetmen” ile birlikte kontrol ederek salona yanlislikla gelen
adaylar1 kendi salonlarina yonlendirir.

Adayn sinava girmek i¢in gerekli belgelerinin kontrolii sirasinda adayin
kimliginden kugkulanirsa durumu “Bina Smav Sorumlusu”na bildirir ve bu
Yonergenin “Adaylarin Kimlik Denetimi” basligindaki kurallara gore islem
yapar.

Engelli veya saglik sorunu bulunan adaylarin smav giris belgesindeki smav
uygulamasina yonelik talimat dogrultusunda, gerekli islemin yapilmasini
saglar.

Saglik sorunu, sinav merkezi degisikligi vb. nedenlerle sinav salonuna
sonradan yerlestirilmis aday varsa bu aday i¢in “Bina Smav
Sorumlusu”ndan yedek cevap kagidi ve soru kitapgigi temin eder. Bu
adaymm “Smav Giris Belgesi’nde swra numarasi “Yedek” olarak
goziiktiigiinden salonda uygun bir siraya oturmasini saglar. Adaym TCKN,
ad1 ve soyad: ve test grubu bilgilerini “Salon Kontrol Listesi’nin altina
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ekler. Sinav sonrasinda bu adayin kullandig1 yedek cevap kagidini ve soru
kitapgigini “Salon Sinav Paketi”ne koyar.

Soru kitapgiklarinin dagitimindan once, ihtiyaci olanlara disar1 ¢ikmalart
icin kisa stireli izin verir. Dagitim yapildiktan sonra ve simav siiresince
adaylarin disartya ¢ikmalarinin yasak oldugunu hatirlatir.

Smnavin ilk 15 dakikas1 iginde sinav salonuna gelen adayi sinava alir. {lk 15
dakikadan sonra, her ne sebeple olursa olsun hi¢bir aday1 sinava almaz.
Smav kurallarinda aksi belirtilmedik¢e smavin ilk 30 dakikasi ve son 5
dakikas1 iginde smnavlarini tamamlasalar bile higbir adaymn salondan
¢ikmasina; herhangi bir nedenle salondan ¢ikan adaym da tekrar smava
girmesine izin vermez.

“Salon Sinav Paketi”ni, adaylarin gozii 6niinde acar.

Cevap kagitlarint ve soru kitapgiklarini sayarak “Salon Kontrol Listesi’yle
karsilasgtirir, eksik olmast durumunda “Bina Sinav Sorumlusu”ndan yedek
cevap kagidi ve/veya soru kitap¢igi temin ederek durumu “Salon Sinav
Tutanagi”na yazar.

Cevap kagitlarinin adaylara kimlik denetimi yapilarak dagitilmasini saglar.
Bazi “Salon Smav Paketleri”’nde smav konularina bagh olarak agik uglu
sorulara yonelik cevap kagidi da bulunabilecegi i¢in ilgili adaylara birden
fazla cevap kagidi dagitilabilecegine dikkat eder.

Sinav kurallarini adaylarin duyabilecegi sekilde okur.

Soru kitapgiklarinin dagitimini saglar, “Cevap Kéagidindaki Kitapgik Kodu”
ile “Soru Kitapgigi Kodu”nun ayni olmasina dikkat eder. Yan yana, arka
arkaya veya capraz oturan adaylara ayni kitapgik tiirii verilmemesine dzen
gosterir. Adaylarn herhangi birinden kendi adina diizenlenmis cevap
kagidi ve bagvurusuna uygun soru kitap¢igini almadigi seklinde bir
geribildirim alirsa gerekli tedbirleri alir.

Soru kitapgiklar dagitildiktan sonra kitapgiklarda eksik sayfa, basim hatasi
vb. olup olmadigmni arasgtirmalari i¢in adaylari soru kitapgiklariim
sayfalarini hizlica kontrol etmeleri konusunda uyarir. Kusurlu kitapgik
varsa bunlar1 “Bina Sinav Sorumlusu”ndan temin edecegi yedek kitapgik
ile degistirir.

Adaylara, cevap kagitlar1 ve soru kitapgiklarindaki ilgili
doldurmalar1, kodlamalar1 ve imzalamalar1 gerektigini hatirlatir.
Smavin ilk 15 dakikasi tamamlandiktan sonra, smava girmeyen adaylarin
her biri i¢in “Salon Kontrol Listesi”’nde isimlerinin bulundugu satirdaki
“GIRMEDI” alanini ve bu adaylarin cevap kagitlarindaki “Aday smava
girmedi” bolimiinii kursun kalemle kodlar, bu adaylara ait cevap kagitlarini
ve soru kitapgiklarini koruma altina alir. Siava giren, girmeyen, girmesi
gereken toplam aday sayilart ile sinavin baslangig saati ve tutanagin
diizenlendigi saati “Salon Kontrol Listesi’nin altindaki tabloya yazar. S6z
konusu evrakin tiim salon gorevlileri tarafindan imzalanmasini saglar.
Salonda sessizce dolasarak her bir adaym soru kitapgig tiiriinii cevap
kagidindaki “Test Grubu” boliimiine kodladigini kontrol eder ve cevap
kagidinda yer alan “Test Grubu Kontrolii” boliimiinii paraflar. Adaymn test
grubunu, ayni zamanda “Salon Kontrol Listesi’nde de kursun kalemle
kodlar.

Sinav kurallarina uymayan aday igin “Salon Sinav Tutanag1” diizenler ve
tiim salon gorevlileri tarafindan imzalanmasini saglar.

Salon kapisinin sinav siiresince agik tutulmasini saglar.

Yiiksek sesle “SINAV BASLAMISTIR" diyerek sinavi baglatir. Smavin
baslangi¢ ve bitis saatlerini adaylarmn gorebilecegi bir yere yazar. Sinav
siiresi bittiginde ise yiiksek sesle “SINAV BITMISTIR” diyerek sinavi
sonlandirir.

Sinav bitiminde soru kitapgiklarini ve cevap kagitlarini adaylardan eksiksiz
olarak teslim alir. Smav evrakinda eksiklik varsa salonun dikkatli bir
sekilde aranmasini saglar, buna ragmen smav evraki bulunamadiysa
salondaki tiim smav gorevlileri tarafindan imzalanmak iizere tutanak
diizenler.

Smav bitiminde, smav evrakinin tamamin (tutanaklar da dahil) “Salon
Sinav Paketi”ne uygun sekilde yerlestirir ve “Salon Sinav Paketi’ni “Bina
Sinav Sorumlusu”na imza karsiliginda teslim eder.

alanlari

Salon Baskaninin e-sinav siirecindeki gdrevleri sunlardir:

a)

b)
c)
<)

d

e

g)

“Merkezi Smav Yonergesi”ni okur. “Sinav Gorev Listesi’ni gelis saatini
belirterek imzalar ve “Gozetmenler” ile birlikte gorevli oldugu salonu
gozden gegirir.

Cep telefonu vb. mobil cihazlarini sinav siiresince kapali konumda tutar.
“Bina Sinav Sorumlusu”ndan “e-Sinav Salonu Paketi ni teslim alir.
“e-Sinav Salonu Paketi’ni igeregine zarar vermeden agar. Paket igerigi
zarar goriirse tutanak diizenleyerek durumu “Bina Sinav Sorumlusu’na
bildirir.

Aday “Smav Giris Belgesi”nde belirtilen; sinav merkezi, bina, salon, sira,
sinav tarihi ve saatinde sinava girmek zorundadir. Adayin “Simav Giris
Belgesi’ni “Gozetmen” ile birlikte kontrol ederek salona yanliglikla gelen
adaylar1 kendi salonlarma yonlendirir.

Sinava giris igin gerekli belgelerinin kontrolii sirasinda adayin kimliginden
kuskulanirsa durumu “Bina Sinav Sorumlusu”na bildirir ve bu Yonergenin
“Adaylarin Kimlik Denetimi” bagligindaki kurallara gore islem yapar.
Engelli veya saglik sorunu bulunan adaylarin smav giris belgesindeki siav
uygulamasina yonelik talimat dogrultusunda, gerekli islemin yapilmasin
saglar.

Saglik sorunu, smnav merkezi degisikligi vb. nedenlerle sinav salonuna
sonradan yerlestirilmis adaylarin “Sinav Giris Belgesi”nde sira numarast
“Yedek” olarak goziikmektedir. Bu adaylarin smav salonunda uygun bir
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bilgisayarda sinava girmesini saglar. Adayin TCKN’sini, adin1 ve soyadini
“Salon Kontrol Listesi”nin altina ekler ve adaya imzalatir.

g) “Aday Kullanici Ad: ve Sifre Belgesi” dagitimindan once, ihtiyaci olanlara
disart ¢ikmalar igin kisa siireli izin verir. Dagitim yapildiktan sonra ve
sinav siiresince adaylarin disariya ¢ikmalarinin yasak oldugunu hatirlatir.

h) Smavin ilk 15 dakikast i¢inde sinav salonuna gelen adayi sinava alir. ilk 15
dakikadan sonra, her ne sebeple olursa olsun hi¢bir aday: sinava almaz.

1)  Smav kurallarinda aksi belirtilmedik¢e sinavin ilk 30 dakikasi ve son 5
dakikasi iginde smavlarini tamamlasalar bile hi¢bir adaym salondan
¢ikmasina; herhangi bir nedenle salondan ¢ikan adayn da tekrar sinava
girmesine izin vermez.

i) “e-Sinav Salon Paketi’ni, adaylarin gézii 6niinde agar.

j)  “Aday Kullanict Adi ve Sifre Belgeleri’ni sayarak “Salon Kontrol
Listesi”yle karsilastirir, eksik olmast durumunda “Salon Aday Bilgi
Listesi”nden faydalanir.

k) “Aday Kullanict Adi ve Sifre Belgelerinin” adaylara kimlik denetimi
yapilarak dagitilmasint ve bu sirada adaylarin “Salon Kontrol Listesi’ni
imzalamalarini saglar.

1)  Smnav kurallarini adaylarin duyabilecegi sekilde okur.

m) Salon kapisinin sinav siiresince agik tutulmasini saglar.

n) Adaylarin “Aday Kullanic1 Adi ve Sifre Belgeleri” nde belirtilen e-sinav
internet adresine sinav saatinden en az 10 dakika once kullanici adi ve
sifreleriyle giris yapmalarmni saglar. Bu islem tamamlandiktan sonra
adaylarin sadece tiklayarak isaretleme yapmalarini saglar ve klavye
kullanmalarina izin vermez.

0) Salon Bagkani, kullanict adi ve sifresiyle e-sinav internet adresine giris
yapar.

6) Smavin ilk 15 dakikasi tamamlandiktan sonra, sinava girmeyen adaylarin
her biri igin “Salon Kontrol Listesi”nde isimlerinin bulundugu satirdaki
“IMZA” hanesine “GIRMEDI” yazar.

p) Smav kurallarma uymayan adayin bilgilerini, “e-Smmav  Yonetim
Paneli’ndeki tutanaga isler. Tutanagi, Gozetmen ve Salon Bagkani ayr1 ayri
onaylar.

r) Adayin sehven internet tarayicisini (browser) kapatmasi veya sinavini
sonlandirmast  durumunda, ek siire vermeksizin, “e-Sinav Yonetim
Paneli’nden sisteme tekrar giris yapmasina izin verir.

s) Adaym teknik bir aksakliktan dolayr smav siiresini kullanamamasi
durumunda, “e-Sinav Yonetim Paneli”nden ilgili adaya kullanamadig: siire
kadar ek siire verir.

s) Smav bitiminde “Aday Kullanici Adi ve Sifre Belgesi’ni adaylardan
eksiksiz olarak teslim alir, bilgisayarlart kapatir ve “e-Sinav Salonu
Paketi”ni “Bina Sinav Sorumlusu”na imza karsiliginda teslim eder.

Salon smav gorevlilerinin karsilasabilecekleri 6zel durumlar

Madde 13 - Salon sinav gorevlilerinin sinavda karsilagabilecekleri 6zel

durumlar i¢in izlenmesi gereken yollar sunlardir:

a) Bu Yonergeye gore “Adayin Sinavinin Gegersiz Sayilacagr Durumlar”da
salon gorevlileri tarafindan ilgili aday hakkinda “Salon Sinav Tutanagi”
diizenlenir. Tutanaga adayin; TCKN’si, ad1, soyad: yazilir adayin sinavinin
gegersiz sayilmasina dair segenek isaretlenir ve sinavinin gegersiz sayilma
nedeni agikga yazilir. Salondaki adaylarm tamaminin smavinin gegersiz
sayilacagi durumlarda, “salondaki adaylarin tamaminin smavinin gegersiz
sayllmas1” gerektigi tutanakta agikca belirtilir. Bu tutanak, 3/9/2015 tarihli
ve 29464 sayili Resmi Gazete’de yayrmlanan “Anadolu Universitesi
Agikdgretim, Tktisat ve Isletme Fakiilteleri Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’nde  diizenlenen  “Bireysel Smav Iptal Tutanag”
hiikmiindedir.

b) Kopya g¢eken, kopya veren, kopya g¢ekme ve/veya verme girisiminde
bulunan adayin soru kitapg¢igi, cevap kagidi ve varsa kopya kanit1 (kime ait
oldugu ayrica belirtilmelidir), adayin sinavi bitirmesini beklemeden salon
gorevlileri tarafindan alinir. Kopya eyleminin gergeklesme bigiminin
ayritili olarak ve agikga belirtildigi “Salon Smav Tutanag1” salon
gorevlileri tarafindan diizenlenir. Kopya kanitlar1 (varsa) “Salon Smav
Tutanagi”na eklenir.

c) Smav diizenini bozan aday hakkinda salon gorevlileri tarafindan ayrintili
olarak ve agik ifadelerle “Salon Sinav Tutanag:” diizenlenir. Aday salondan
disar1 ¢ikartlir. Boyle bir durumda, gerekirse “Bina Sinav Sorumlusu”ndan
yardim istenir.

¢) Salon gorevlileri arasinda sinav kurallarina uymayanlar olursa “Bina Sinav
Sorumlusu”na bilgi verilir ve bu durum tutanak altina alinir.

d) Salon gorevlileri arasinda tutanagin igerigi konusunda bir anlagmazlik s6z
konusu oldugunda, anlagsmazlik konusu agik¢a yazilir ve ilgili taraflar kendi
diistincelerini belirterek tutanagi imzalar.

e) “Smav Giris Belgesi”ndeki bilgileri, oturum ve salon bilgileriyle ayni
oldugu halde adi “Salon Kontrol Listesi”nde yer almayan aday, sinava
alinir ve adaymn TCKN’si, adi, soyadi ve test grubu “Salon Kontrol
Listesi”nin sonuna eklenir. Bu olasilik ¢ok diisiik oldugundan “Sinav Girig
Belgesi” ve sinav tarihi kontrol edilir. Bu durumda adaya, sinava gelmeyen
diger bir adayin sinav evraki verilmez. “Bina Sinav Sorumlusu”ndan yedek
siav evraki temin edilir.

f) Adaylarin bazi sorularin  yanlis oldugunu veya dogru cevabmnin
bulunmadigini ileri stirmesi durumunda "Yanliglik olmasi ¢ok zayif bir
olasiliktir. Oyle olsa bile Anadolu Universitesi geregini yapacaktir. Dogru
kabul ettiginiz cevabi isaretlemeniz yerinde olacaktir." bigiminde agiklama
yapilir ve adaylarla gereksiz diyaloga girilmez. Soruyu okuyup adaylarin

ileri siirdiikleri iddialarin dogru olup olmadigini aragtirma ve soruyu
yorumlay1p karar verme yoluna kesinlikle gidilmez.

g) Smav sirasinda adaylarin 6zel ihtiyaglarindan dogan ve bu Yonergede sozii
edilmemis bir durumla karsilagilirsa “Salon Bagkami” smnavin temel
ilkelerini zedelemeyecek tiirden olmak kosuluyla tutanak diizenleyerek
gerekli kararlar1 alir.

Adaylarm kimlik denetimi

Madde 14 — Adaylarin kimlikleri asagidaki kurallara gore denetlenir:

a) Adayin sinava girebilmesi i¢in yaninda bulundurmasi gereken belgelerdeki
bilgilerinin birbirleriyle uyumlu ve fotografin adaya ait olmasi gerekir. Bu
bilgilerin (evlilik/bosanma durumundaki soyadi degisikligi disinda) ve/veya
fotografin uyumlu olmadigr tespit edilirse durum “Bina Smav
Sorumlusu”na bildirilerek aday sinava alinmaz ve hakkinda “Salon Sinav
Tutanag1” diizenlenir. Uyumsuzluk konusunda kaniya varilamazsa adayin
bos bir kdgida, kendi el yazisiyla ve tiikenmez kalemle, adini, soyadini ve
kimligini agiklayan birkag ciimle yazmasi ve imzalamasi istenir. Bu kagit,
diizenlenecek “Salon Sinav Tutanagi”na eklenir.

b) “Smav Giris Belgeleri” ve “Salon Kontrol Listesi” iizerindeki aday ad1 ve
soyadi bilgilerinde (anlagilirligi etkilemeyecek oranda) harf eksikligi,
bitisik yazilma vb. basim hatalar1 olabilir. Bu tiir hatalar dikkate alinmaz ve
herhangi bir iglem yapilmaz.

Tutanaklarin diizenlenmesi
Madde 15 — Sinav organizasyonuna iligkin tiim tutanaklar ilgili sinav gorevlileri
tarafindan tiikenmez kalemle eksiksiz, okunakli ve agik ifadelerle saat yazilarak
diizenlenir. Tutanag diizenleyen gorevlilerin ad1 ve soyadi yazilir ve imzalanir.
Salon sinav gorevlileri tarafindan “Salon Smav Tutanagi” diizenlenirken
tutanagm ilgili alanlarinda adaym; TCKN’si, adi ve soyadi yazilir, uygun
segenck isaretlenir, tutanak diizenleme gerekgesi yazilir.
Bu Yonergede belirtilenlerin diginda bir durum ile karsilagilirsa s6z konusu
durum agikea belirtilerek tutanak diizenlenir.

Kilavuz/Protokol

Madde 16 — Resmi, 6zel kurum ve/veya kuruluslar adma yapilan sinavlarda
ilgili mevzuata gore; siav basvuru tarihi, ticreti, kayit kabul kosullari, itirazlar
ile smava iliskin diger konularin yer aldigi “Kilavuz” ve “Sinav Esaslar” ile
karsilikli  sorumluluklarin  bulundugu “Protokol”, Rektorlik ve smavin
yapilmasinda taraf olan kurumun/kurulusun karsilikli mutabakatiyla hazirlanir.
Aday, bagvuruda bulundugu simava ait “Kilavuz”da veya “Protokol”de belirtilen
kurallar1 aynen kabul etmis sayilir.

Simav evrakinin saklanmasi

Madde 17 — Sinav evrakinin saklanmasinda asagidaki esaslar dikkate alinir:

a) Yapilan smavlara ait soru kitapgiklari, “Protokol”de aksi belirtilmedikge
saklanmaz. Cevap kagtlari, “Salon Kontrol Listeleri” ve tutanaklar ise 2 yil
stireyle saklanir. Bu siirelerin sonunda tutanak ile imha edilir.

b) Saklama siiresi dolmadan yargiya intikal ettigi Universiteye bildirilen
smavlara ait sinav evraki, yarg: siireci sonuglanincaya kadar saklanir.

Sinav itirazi
Madde 18 — Adaylar; sinavin uygulamasi, sorular ve sonuglarla ilgili inceleme
ve yeniden diizenleme talebiyle itirazda bulunabilir. tirazin “Kilavuz” veya
“Protokol”de belirtilen usule uygun olarak ve belirlenen siireler i¢inde yapilmasi
gerekir. Usule uygun olmayan veya belirlenen siireler disinda yapilan itirazlar
dikkate alinmaz.

Simava girmeyen, siava alinmayan veya sinavi gecersiz sayilan adaylarin
itirazlar1 dikkate alinmaz.

itirazlara, “Kilavuz”da veya “Protokol”de belirtilen sekilde ve siirelerde
cevap verilir.

Sinav evrakinin ash veya sureti, aday dahil higbir kisiye veya
kuruma/kurulusa verilmez. Yargi organlari bu hitkmiin digindadir.

Adayin smavinin gegersiz sayllacagi durumlar

Madde 19 — Asagidaki fiiller sebebiyle aday hakkinda tutanak diizenlenmesi

durumunda, adayin ilgili oturumdaki smavi, Smav Komisyonu karariyla

gecersiz sayilir:

a) Smav kurallarma ve smav gorevlilerinin uyarilarina uymamak, smav
diizenini bozmak,

b) “Sinava getirilmesi yasak olan nesneler”i yaninda bulundurmak,

¢) Smav sirasinda kalem, silgi vb. arag-gere¢ paylasiminda bulunmak,

¢) Cevaplari, cevap kagidi disinda bir yere yazmak ve sinav salonundan disar1
¢ikarmak,

d) Aksi belirtilmedik¢e resmi kiyafetle (kitalarindan izinli er ve erbaslar
haricinde) sinava girmek,

e) Sinava girebilmek i¢in gerekli belgeleri eksik oldugu halde sinava katilip
cevap kagidinda isaretleme yapmak,

f) Cevap kagidim ve/veya soru kitapgigini sinav gorevlilerine eksiksiz ve
saglam bir gekilde teslim etmemek, sinav salonu digina ¢ikarmak,

g) Kopya ¢ekmek, kopya vermek ya da kopya ¢ekilmesine yardimei olmak vb.
eylemlerde bulunmak,

§) Sinav evrakina zarar vermek,

h) Kendisi yerine bagka birini sinava sokmak veya baska bir adaym yerine
smava girmek,
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1) Talebi dogrultusunda okuyucu ve/veya isaretleyici destegi aldigi halde,
bizzat sinav sorularin1 okumak ve/veya cevaplari isaretlemek.

Sinav kurallan

Madde 20 — Bu Yonergede belirlenen kurallar disinda, sinavin tiiriine ve
niteligine goére sinav kurallari; Anadolu Universitesinin kendi birimleri igin
yapilan sinavlarinda ilgili birimlerin yetkili kurullar1 tarafindan; resmi, ozel
kurumlar/kuruluslar adina yapilan smnavlarda ise Rektorlik ve ilgili
kurumun/kurulugun mutabakati ile belirlenir.

ALTINCI BOLUM
Sinav Gérevlilerinin Sinav Kurallarina Aykirihk Teskil Eden Fiilleri ve
Uygulanacak Yaptirimlar

Smav kurallarina aykirihk teskil eden fiillerin tespiti, yaptirnmlarin

uygulanmasi ve siirecin izlenmesi

Madde 21 — Sinav kurallarina aykirilik teskil eden fiillerin tespiti, yaptirimlarin

uygulanmasi ve siirecin izlenmesi asagidaki sekilde yapilir:

a) Smnav gorevlisi hakkinda smav oncesinde, sirasinda veya sonrasinda siav
kurallarma aykirilik  teskil eden fiillere iliskin sikayette/ihbarda
bulunulmasi; tutanak, rapor vb. diizenlenmesi durumunda, konuya iliskin
her tiirlii bilgi ve belge ilgili Sinav Koordinatorliigii tarafindan incelenir,
ihtiyag¢ halinde gorevlinin goriisii alinir. Bu siireg sonunda smav kurallarina
aykirilik tespit edilmesi durumunda, yaptirim karar verilmek tizere bilgi ve
belgeler Rektorliik onayina sunulur.

b) Yaptiim karari, smav gorevlisine Gérevli Tslemleri Sistemi iizerinden ve
SMS yoluyla iletilir. Smav gorevlisi bu bildirimden itibaren 10 giin i¢inde
ilgili Smav Koordinatorliigiine 1slak imzali dilekgeyle itiraz edebilir. Bagka
kanallardan itiraz kabul edilmez, siiresi iginde itiraz edilmemesi durumunda
karar kesinlesir. Itiraz halinde ilgili Smav Koordinatorliigii tarafindan
yeniden degerlendirme yapilir. Yaptirim kararinin kaldirilmasinin gerekli
oldugu durumlarda Koordinatorlilk tarafindan yapilan degerlendirme
Rektorliigiin onayina sunulur.

¢) Yaptirim siiresi, yaptiim kararmnin Gérevli Islemleri Sistemine islendigi
tarihten itibaren baglar.

¢) Smav kurallarina aykirilik teskil eden fiilleri tespit edilen Anadolu
Universitesi personeli haricindeki sinav gérevlileri, haklarinda gerekli idari
islem yapilmak iizere kurumlarina bildirilir.

d) Smav gorevlilerinin smav kurallarina aykirilik teskil eden fiillerinden
dolay1 uygulanacak diger idari, hukuki ve ceza hiikiimleri saklidir.

e) Bu Yonergede yer almayan ve yaptiim gerektirmeyen ancak simav
uygulamasini olumsuz etkileyen diger fiilleri isleyen smav gorevlilerine,
Universite yazili uyarida bulunur.

f)  Yonergenin bu maddesinde hiikiim bulunmayan hallerde karar vermeye
Rektorliik biinyesinde olusturulan Siav Komisyonu yetkilidir.

Siav kurallarina aykirihk teskil eden fiiller ve yaptirimlar

Madde 22 — Asagida belirtilen sinav kurallaria aykirilik teskil eden fiilleri

gergeklestirdigi tespit edilen smnav gorevlilerine, 12 ay boyunca gorev tercih

islemleri kapatilir ve sinav gorevi verilmez.

a) Smavin uygulamasi ile ilgili gerekli haller disinda kisa siireli de olsa gorev
yerini terk etmek,

b) Gorev yerine geldigi halde gorevlendirme belgesi ve/veya gegerli kimlik
belgesi olmadig1 igin gorevini yerine getirememek,

¢) Gorev yerine geg gelmek veya gorev yerinden zamanindan dnce ayrilmak,

¢) Smav diizenini bozacak veya adaylarin dikkatini dagitacak davraniglarda
bulunmak,

d) Gorevlilerle veya adaylarla smav uygulamasimi olumsuz etkileyecek
sekilde tartigmak,

e) Gorevini onayladigi halde goreve gelmemek,

f)  Sinav binasini sinava hazir hale getirmemek,

g) Teslim almasi ve/veya teslim etmesi gereken smnav evrakimin teslim
alinmast ve/veya teslim edilmesi sirasinda gorev yerinde hazir
bulunmamak,

g) Gorevli oldugu binada smavin kurallara uygun olarak yapilmasi i¢in gerekli
onlemleri almamak,

h) Uzerinde sinava getirilmesi yasak olan nesneler bulunan adaylari simav
binasina almak,

1) Smava girmek i¢in gerekli belgeleri bulunmayan adaylar1 veya goérevlileri
sinav binasina/salonuna almak,

i)  Smav evrakini zamanindan 6nce agmak,

j)  Sinav sorularini okumak veya ¢ozmek,

k) Gerekli haller disinda soru kitapgigini ve/veya cevap kagidini sinav salonu
disina ¢ikarmak veya ¢ikarilmasina izin vermek/engel olmamak,

1) Smav binas: girisindeki kontrollerde resmi kimligini ve/veya sinav gérev
belgesini gostermemek,

m) Sinav siirecinde gorevli liyakatine uymayan hal ve hareketlerde bulunmak,

n) Burada agikca belirtilen durumlar diginda, sinav organizasyonunu olumsuz
yonde etkileyecek fiillerde bulunmak.

Asagida belirtilen smav  kurallarina aykirilik teskil eden fiilleri
gergeklestirdigi tespit edilen smav gorevlilerine, 24 ay boyunca gorev tercih
islemleri kapatilir ve sinav gorevi verilmez.

a) Smav evrakini kurallara uygun sekilde dagitmamak, toplamamak,
paketlememek ve/veya kapatilan sinav evrakini yeniden agmak,

b) Sinav evrakim ve tutanaklarini usule uygun tanzim etmemek,

¢) Smav kurallarinda belirtilen siireden 6nce adaylarin sinav salonundan veya
sinav binasindan digar1 ¢tkmasina izin vermek,

¢) Aday ve/veya smav gorevlileri hakkinda asilsiz ihbarlarda bulunmak,

d) Sinav siirecinde, Rektorliik tarafindan yazili, sozlii veya elektronik araglarla
iletilen talimatlara uymamak,

e) Smav siirecinde goérevlilere hakaret etmek, kuruma yonelik rencide edici
veya hakaret igeren beyanlarda bulunmak,

f)  Goreviyle ilgili yazili veya sozlii yanlig/yalan beyanda bulunmak,

g) Sav siirelerini hatali uygulamak,

§) Kimlik kontroliinii uygun sekilde yapmamak,

h) Smav uygulamalarinda ortaya ¢ikan ve smav gérev mahremiyetini ihlal
edici durumlar, yetkililer disindaki kisilerle paylagmak.

Asagida belirtilen smav kurallarma aykirilik teskil eden fiilleri
gergeklestirdigi tespit edilen smnav gorevlilerine siiresiz olarak gorev tercih
islemleri kapatilir ve sinav gorevi verilmez.

a) Smavin iptaline neden olacak eylemlerde bulunmak,

b) Adaylarmn sinavinin iptaline neden olacak eylemlerde bulunmak,

c¢) Kopya vermek, kopya g¢ekilmesine imkan saglamak, aracilik etmek veya
izin vermek,

¢) Sinavin zamaninda yapilmamasina neden olmak,

d) Zaruri haller disinda smav evrakimimn (soru kitapgigi, cevap kagidi vb.)
fotografiny/fotokopisini ¢ekmek,

e) Smav evrakini basin, yaymn, internet, iletisim araglart vb. yollarla
paylagmak,

f)  Sinav evrakini eksik teslim etmek,

g) Smav kurallarin1 adaylarin magduriyetine yol agacak bigimde yanlis
uygulamak,

§) Aday1 yanlis sinav binasinda veya sinav salonunda sinava almak,

h) Adaymn smav kurallarini ihlal ettigini tespit ettigi halde durumu tutanak
altina almamak,

1) Smav dncesinde, sirasinda veya sonrasinda adaylar1 taciz etmek,

i)  Smnavin gizliligini ve giivenligini ihlal edebilecek eylemlerde bulunmak.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Sinavlarda kilik ve kiyafet uygulamasi
Madde 23 — Smav gorevlileri, 16/7/1982 tarihli ve 8/5105 sayili Bakanlar
Kurulu Karartyla yiiriirlige konulan “Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Caligsan
Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik”e uygun kiyafetle sinav
gorevine gelir.

Adaylar kimliklerinin denetlenmesine engel olmayacak sekilde, uygun kilik
ve kiyafetle sinava gelmek zorundadir.

Kendisi veya yakini sinava girecek personel

Madde 24 — Anadolu Universitesi personeli veya birinci derece yakini sinava
girecekse durumunu Rektorliige verecegi bir dilekgeyle bildirir. Rektorlik
gerekli gordiugii takdirde, sinav sonuglanincaya kadar ilgili personelin gorev
yerini gegici olarak degistirebilir. Rektorliik, bu vb. konularda ek diizenlemeler
yapmaya yetkilidir.

Sinav gorevlilerine 6denecek iicretler
Madde 25 — Sinav gorevlilerine &denecek tcretler 29/5/2017 tarihli ve
2017/10383 say1li Bakanlar Kurulu Karart ile yiiriirliige konulan “Sinav ve Soru
Ucretlerine Tligkin Usul ve Esaslar” kapsaminda belirlenir. Simav gérev
tcretleri, smav sonrasinda sinav gorevlilerinin daha 6nce bildirdikleri banka
hesaplarma yatirilir. Sinav gorevlileri sistem tizerinde kayithh IBAN vb.
bilgilerinin dogrulugunu kontrol etmekle, varsa yanlighgr diizeltmekle
yiikiimliidiir. Aksi takdirde, 6demelerdeki gecikmelerden Universite sorumlu
degildir.

Zaruri hallerde IBAN bilgileri alinmaksizin da smav gorev icreti
Gdenebilir.

Yasal sorumluluk

Madde 26 — Yonerge hiikiimleri geregince sinav siirecinde verilen goérevlerin
yerine getirilmemesi, eksik veya ge¢ yerine getirilmesi nedeniyle adaylarin,
Universitenin ve diger taraflarin ugrayacagi zararlardan ilgili smav gorevlisi
sorumludur.

Yiiriirliikkten kaldirilan Yonerge

Madde 27 — Anadolu Universitesi Senatosunun 27/9/2017 tarihli ve 9/7 sayih
karartyla kabul edilen “Anadolu Universitesi Merkezi Smav Yonergesi”
yiiriirlikkten kaldirilmistir.

Hiikiim bulunmayan haller
Madde 28 — Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Rektorlik oluru
alinarak islem yapilir.

Yiiriirliik
Madde 29 — Bu Yonerge, 18/3/2019 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 30 — Bu Yonerge hiikiimlerini Anadolu Universitesi Rektoril yiiriitiir.
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